Zatacznik do Uchwaty

Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej nr 1
im. Tadeusza Kos$ciuszki w Brwinowie

z dnia 6 lutego 2020 r.

Regulamin organizacji wycieczek szkolnych i wyj$é¢ grupowych

w Szkole Podstawowej nr 1 im. Tadeusza Kos$ciuszki w Brwinowie

Postanowienia wstepne

§ 1. 1. Niniejszy regulamin okresla zasady organizowania i finansowania wycieczek
szkolnych oraz wyjs¢ grupowych.

2. Wycieczki przedmiotowe organizuje si¢ w celu uzupeklienia programu wychowania
przedszkolnego albo programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotow.

3. Woycieczki krajoznawczo-turystyczne i specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-
turystyczne organizuje si¢ aby osiggac¢ cele okre§lone w rozporzadzeniu w sprawie warunkoéw
i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty krajoznawstwa i turystyki.

4. Wyjscia grupowe organizuje si¢ w celu przeprowadzenia zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych lub opiekunczo-wychowawczych poza terenem szkoly. Potrzeba realizacji
przeprowadzenia zaje¢ w takiej formie musi wynika¢ z obowigzujacych w szkole programéw
wychowania  przedszkolnego, programoéw  nauczania, programu wychowawczo-
profilaktycznego lub programu doradztwa zawodowego.

§ 2. Niniejszy regulamin zawiera:

1) ramowy regulamin wycieczki przedmiotowej, Kkrajoznawczo-turystycznej, w tym
specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej z uwzglednieniem zasad
bezpieczenstwa, obowigzkow uczestnikow 1 ich rodzicow;

2) ramowe zadania opiekuna wycieczki;

3) wzor pisemnej zgody rodzicéw na udziat dziecka w wycieczce | na pokrycie kosztow
udziatu dziecka w wycieczce oraz innych kosztow;

4) formularz rozliczenia wycieczki;

5) wzor oceny i podsumowania wycieczki.

Uczestnicy wycieczek
§ 3. 1. Udzial w wycieczce krajoznawczo-turystycznej moga wzig¢ uczniowie jednego
oddziatu, kilku oddziatéw lub grupa ucznidw z poszczegdlnych oddzialdow jednego etapu
edukacyjnego.
2. Udziat w wycieczce przedmiotowe] biorg wszyscy uczniowie danego oddziatu.
Nieobecno$¢ ucznia powinna by¢ usprawiedliwiona na zasadach okreslonych w statucie
szkoty.

Inicjatywa zorganizowania wycieczki
§ 4. 1. Z inicjatywg zorganizowania wycieczki przedmiotowej, krajoznawczo-turystycznej
lub specjalistycznej wycieczki turystyczno-krajoznawczej wystgpuje do dyrektora szkotly
nauczyciel przedmiotu lub zespot nauczycieli, ktory przedstawia nast¢pujgce informacje:
1) przewidywany cel i program wycieczki,
2) termin jej trwania,
3) nazwg kraju/miasta/trasy wycieczki,



4) liczbe uczestnikow z poszczegdlnych oddziatow,

5) liczbe opieckundéw ze wskazaniem kandydatow, przy czym co najmniej jeden musi by¢
przeszkolony w zakresie udzielania pierwszej pomocy,

6) kandydata na kierownika wycieczki,

7) $rodek transportu,

8) miejsce zakwaterowania,

9) szacowany koszt wycieczki w odniesieniu do uczestnika,

10) preliminarz finansowy wycieczki przewidujacy koszty realizacji jej programu, w tym
koszt ubezpieczenia oraz zrédta finansowania wycieczki,

11)dane organizatora zewnegtrznego - jesli taka forma organizacji wycieczki jest

planowana.
2. Informacje, o ktorych mowa w ust. 1 nalezy przekaza¢ co najmniej miesigc przed
przewidywanym rozpocze¢ciem wycieczki jednodniowej albo 2 miesigce przed

przewidywanym terminem rozpoczgcia wycieczki wielodniowej.

3. Dyrektor szkoty po uzyskaniu informacji, o ktérych mowa w ust. 1, w terminie 2 tygodni
podejmuje wstepna decyzje o mozliwosci lub braku mozliwosci zorganizowania wycieczki i
przekazuje ja wystepujacym z inicjatywa nauczycielom.

4. Po wyrazeniu zgody przez dyrektora na organizacj¢ wycieczki wyznacza on kierownika i
opiekunow wycieczki.

Zadania kierownika wycieczki
§ 5. 1. Kierownik wycieczki jest odpowiedzialny za:

1) zorganizowanie i realizacj¢ wycieczki zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w
tym zakresie, w tym z uwzglednieniem zasad organizacji zaje¢ (w tym w czasie
wycieczek) prowadzonych przez zewnetrzne instytucje lub osoby fizyczne w Szkole
Podstawowej nr 1 w Brwinowie;

2) wybor organizatora zewnetrznego posiadajgcego aktualne pozwolenie na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej w zakresie organizowania turystyki oraz przewoznika
posiadajacego aktualng licencj¢ na przewo6z osob, ktoérzy gwarantujg spetnienie celow
i realizacj¢ programu wycieczki;

3) ustalenie i egzekwowanie od organizatora zewnetrznego lub uslugodawcy w formie
pisemnej umowy w szczegdlnosci:

a) praw 1 obowigzkoOw uczestnikow, platnikow 1 wykonawcow ustug
turystycznych,
b) warunkoéw finansowych nieobcigzajacych szkoty =z tytulu rezygnacji
uczestnikow lub odwotania wycieczki,
C) zapewnienia spelniajacego wymagania techniczne i Wwyposazonego
odpowiednio do potrzeb uczestnikow i programu wycieczki $rodka transportu
(np. autokaru),
d) zapewnienia zastepczego $rodka transportu w razie potrzeby,
e) zapewnienia alternatywnych form realizacji programu wycieczki w razie braku
mozliwo$ci realizacji pierwotnie zaplanowanych,
f) zapewnienia bezpiecznych i adekwatnych do potrzeb uczestnikow warunkoéw
pobytu i zakwaterowania oraz wyzywienia,
g) podania numerow telefonéw do organizatora zewnetrznego, przewoznika i
miejsca zakwaterowania, pod ktérymi catodobowo mozna uzyska¢ informacje.
2. Kierownik wycieczki sktada w 2 egzemplarzach kart¢ wycieczki wraz z zalacznikami do
akceptacji dyrektora co najmniej na 5 dni roboczych przed terminem rozpoczecia wycieczki
krajowej i co najmniej 10 dni roboczych przed terminem rozpoczgcia wycieczKi za granicg
lub krajowej z wyjazdem za granicg.



3. Do karty wycieczki kierownik zatacza:

1) list¢ uczniéw biorgcych udzial w wycieczce zawierajgcg imi¢ i nazwisko ucznia oraz
telefon do rodzica lub rodzicéw uczniow, uporzadkowang w podziale na oddziaty i
alfabetycznie w ramach oddziatu, z zachowaniem cigglosci numeracji calej listy - w
dwoch egzemplarzach;

2) zgody rodzicéw na udzial dziecka w wycieczce Uporzadkowane zgodnie z listg
uczestnikow - w jednym egzemplarzu;

3) zgody rodzicow na pokrycie kosztow udziatu dziecka w wycieczce oraz innych
kosztow przewidzianych w umowie z organizatorem zewnetrznym - W jednym
egzemplarzu;

4) regulamin wycieczki - w dwoéch egzemplarzach;

5) zadania opiekundéw wycieczki i listy powierzonych ich opiece ucznidow - w dwoch
egzemplarzach;

6) podziat zadan wsrod uczniow - w dwoch egzemplarzach;

7) umowe podpisang przez organizatora zewngtrznego 1 kierownika wycieczki do
zatwierdzenia i podpisania przez dyrektora - w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach;

8) potwierdzenie pozyskania srodkéw na peine sfinansowanie wycieczki jesli pochodzg
ze $rodkow pozabudzetowych - w jednym egzemplarzu.

4. Dyrektor zatwierdza kart¢ wycieczki jezeli zawiera ona wszystkie wymagane 1 zapisane w
wyczerpujacy sposob informacje oraz zataczniki.

5. W czasie wycieczki kierownik posiada jeden egzemplarz zatwierdzonej karty wycieczKi i
po jednym egzemplarzu dokumentéw okreslonych w ust. 3 pkt 1-6.

Ubezpieczenie uczestnikow wycieczki
§ 6. Kierownik wycieczki organizowanej za granicg lub krajowej z wyjazdem za granice
dokonuje wyboru towarzystwa ubezpieczeniowego i przedktada do podpisu dyrektorowi
szkoly polise¢ ubezpieczeniowg od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow 1 kosztow leczenia
na rzecz uczestnikoOw wycieczki.

Finansowanie, ocena, podsumowanie i rozliczanie wycieczek:
§ 7. 1. Koszty wycieczek, w tym koszty przejazdu, zakwaterowania, biletow 1 innych optat
wymaganych od kierownika i opiekunéw moga by¢ pokrywane:
1) ze srodkow budzetowych szkoly, w tym w szczegolnosci ze srodkow gromadzonych
na wydzielonym rachunku,
2) ze srodkow pozabudzetowych, w tym w szczegdlnosci z:
a) funduszy gromadzonych przez radg rodzicow,
b) funduszy gromadzonych przez rodzicoOw ucznidw uczestniczacych w wycieczce,
€) pochodzacych z darowizn celowych i niecelowych na rzecz szkoty.
2. W przypadku finansowania wycieczki ze $rodkéw pozabudzetowych odpowiednio rada
rodzicow, rodzice ucznidw uczestniczacych w wycieczce lub darczyncy przekazuja srodki za
pokwitowaniem kierownikowi wycieczki.
3. Platno$ci za ustugi zwigzane z realizacja wycieczki dokonuje kierownik wycieczki na
zasadach okreslonych w polityce rachunkowosci obowigzujacej w szkole, w szczegolnosci
przestrzegajac obowiazku stosowania metody podzielonej ptatnosci w podatku od towardéw i
ushug (tzw. split payment).

§ 8. 1. Kierownik wycieczki informuje:
1) dyrektora szkoty w terminie 10 dni roboczych od zakonczenia wycieczki,



2) rodzicoOw ucznidow uczestniczacych w wycieczce w czasie najblizszego zebrania z
rodzicami przypadajacego po 10 dniach roboczych od zakonczenia wycieczki lub
zebrania zwotanego specjalnie w tym celu w terminie 10 dni roboczych od
zakonczenia wycieczki albo za pomocg dziennika elektronicznego w terminie 10 dni
roboczych od zakonczenia wycieczki.

- 0 dokonanej ocenie i podsumowaniu wycieczki oraz przedstawia jej rozlicznie finansowe.

2. Przekazanie informacji rodzicom moze nastgpi¢ za posrednictwem wychowawcy oddziatu
lub opiekuna wycieczki.

3. Rozliczenie finansowe oraz podsumowanie i ocena wycieczki z adnotacja o dacie
przekazania tych informacji rodzicom wraz z pozostala dokumentacjg wycieczki s3
przechowywane w szkole przez koordynatora ds. wycieczek szkolnych.

Organizacja wyjscia grupowego
§ 9. 1. Organizatorem wyj$cia grupowego jest wychowawca, nauczyciel przedmiotu,
pedagog, psycholog, doradca zawodowy lub inny nauczyciel specjalista pracujacy w szkole.
2. Organizator okresla date, miejsce 1 godzing wyjscia lub zbiorki uczniéw, cel lub program
wyjscia, miejsce i godzine powrotu, kandydatéw na opiekunoéw oraz listg uczniow.
3. Organizator informuje dyrektora szkoty o zamiarze wyjscia grupowego w terminie co
najmniej jednego dnia roboczego przed data planowanego wyjscia podajac jednoczesnie
informacje, o ktorych mowa w ust. 2.
4. W przypadku organizacji wyjscia, ktére przewiduje transport ucznidéw i1 opiekundow
srodkami komunikacji, organizator wypetnia kart¢ wycieczki z lista uczestnikow - w dwdch
egzemplarzach i jeden egzemplarz przekazuje do rejestru wyj$¢ grupowych, drugi zabiera ze
sobg na czas wyj$cia.
5. Organizator wyj$cia i opiekunowie sa odpowiedzialni za bezpieczenstwo ucznidéw w czasie
wyjscia. W tym celu wykonuja odpowiednio zadania kierownika i opiekuna wycieczKi
szkolnej.
6. Finansowanie 1 rozliczenie kosztow organizacji wyj$cia odbywa si¢ na zasadach
okreslonych dla wycieczek szkolnych, przy czym organizator wyjscia wykonuje obowigzki
kierownika wycieczki. Organizator nie informuje rodzicow o rozliczeniu kosztow jezeli
srodki na organizacje wyjscia pochodzity ze srodkéw budzetowych szkoty.

Postanowienia koncowe

§ 10. 1. Kierownik wycieczki, organizator wyj$cia grupowego oraz opiekunowie w czasie
organizacji i realizacji odpowiednio wycieczki lub wyjscia grupowego sa odpowiedzialni za
postepowanie zgodnie z niniejszym regulaminem oraz przepisami prawa, a w szczegdlnosci
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow 1
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i
turystyki (Dz. U. z 2018 r., poz. 1055) i rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach 1 placowkach (Dz. U. z 2003 r. poz. 69, z 2009 r. poz. 1130, z 2010 r. poz. 1408, z
2011 r. poz. 968 oraz z 2018 r. poz. 2140).

2. Ostateczng decyzje w sprawie organizacji wycieczki lub wyjscia grupowego podejmuje
dyrektor szkoty. Inicjator wycieczki lub organizator wyjscia informuje o decyzji dyrektora
uczniow 1 ich rodzicow. W przypadku braku zgody dyrektora przekazuje decyzje podajac
uzasadnienie prawne i formalne.



Ramowy regulamin wycieczki

1. Uczestnik wycieczki

1) jest wyposazony w przedmioty, sprzet i prowiant zgodnie z zaleceniami kierownika
wycieczki. Kierownik lub opiekun wycieczki ma prawo sprawdzi¢ ekwipunek
kazdego uczestnika przed wyjazdem/wyjsciem i w razie stwierdzenia posiadania przez
uczestnika niezalecanych przedmiotéw oddac je rodzicom lub pozostawi¢ w szkole.
Jezeli uczestnik odmawia wykonania polecenia w tym zakresie nie bierze udzialu w
wycieczce i nie otrzymuje zwrotu kosztow wycieczKi,

2) uwaznie wystuchuje i stosuje si¢ do polecen kierownika i opiekundéw wycieczki,

3) przestrzega zasad bezpieczenstwa i regulaminow obowigzujacych w srodkach
transportu, w miejscach zakwaterowania, pobytu, wyzywienia i w czasie realizacji
poszczegolnych czgéci programu wycieczki,

4) przestrzega zasad ruchu drogowego, a w szczegdlnosci ruchu pieszych w
zorganizowanej kolumnie,

5) wykonuje zadania okre$lone przez kierownika lub opieckuna wycieczki,

6) przestrzega zasad kulturalnego zachowywania si¢ w miejscach publicznych i w
kontaktach z innymi ludzmi,

7) zghasza wszelkie problemy opiekunowi lub kierownikowi wycieczki.
2. Rodzice uczestnika wycieczkKi:

1) podpisuja zgode na udziat dziecka w wycieczce i na pokrycie kosztow udziatu dziecka
w wycieczce oraz innych kosztow. Brak zgody powoduje, ze dziecko nie moze wzigé¢
udzialu w wycieczce,

2) przygotowuja wyposazenie w przedmioty, sprzet | prowiant zgodnie z zaleceniami
kierownika wycieczki,

3) przyprowadzajg i odbierajg dziecko na wyznaczone przez kierownika godzing i
miejsce zbidrki przed wycieczka 1 po wycieczce,

4) w razie wezwania przez kierownika wycieczki odbieraja dziecko z miejsca pobytu na
wycieczce,

5) ponosza koszty uczestnictwa w wycieczce oraz ewentualne dodatkowe koszty
przewidziane w umowie wycieczki (np. pokrycie szkoéd wyrzadzonych przez dziecko
na mieniu lub osobach)

6) zapobiegaja chorobie lokomocyjnej dziecka przed rozpoczeciem wycieczki tzn.
wyposazajg dziecko w odpowiednie $rodki lub podajg odpowiednie $rodki, aby nie
dopusci¢ do opdznien lub nieplanowanych postojow z powodu skutkoéw choroby
lokomocyjnej dziecka



Ramowe zadania opiekuna wycieczki
Wykonywanie zadan i polecen okreslonych przez kierownika wycieczki.

Sprawowanie bezposredniej opieki nad przyporzadkowanymi imiennie przez
kierownika uczestnikami wycieczki, a w szczegdlno$ci sprawdzanie stanu osobowego
podopiecznych przed wyruszeniem z kazdego miejsca, w czasie zwiedzania,
wykonywania zadan, przed noclegiem i po noclegu, w czasie przejazdéw/spacerow
oraz po przybyciu do punktu docelowego

Odpowiedzialno$¢ za bezpieczng podrdz uczestnikow w srodkach komunikacji, a w

szczegolnosci za:

1. zajecie przez podopiecznych wyznaczonych miejsc i zapinanie pasow
bezpieczenstwa,

2. zapoznanie podopiecznych z zasadami ewakuacji z pojazdu,

3. przestrzeganie przez uczestnikoOw zakazow: spacerowania, zmiany miejsca,
siedzenia tylem do kierunku jazdy, picia napojow i spozywania pokarmoéw w
czasie jazdy, zasmiecania pojazdu, samowolnego otwierania okien, wyrzucania
czegokolwiek poza pojazd, wigczania nagran audio i video.

Odpowiedzialno$¢ 1 egzekwowanie przestrzegania obowigzkow przez
przyporzadkowanych uczestnikow.

Odpowiedzialno$¢ 1 nadzor nad wykonywaniem zadan przez uczestnikow.



Wzér pisemnej zgody rodzicéow na udzial dziecka w wycieczce

Ja nizej podpisany/a wyrazam zgod¢ na udziat mojego dziecka

w dniu/dniach ...

Oswiadczam, ze znam, w pelni akceptuj¢ 1 przyjmuj¢ do stosowania szkolne zasady
organizacji wycieczek i regulamin ww. wycieczki.

Biore¢ pelng odpowiedzialno$¢ za szkody materialne i osobowe wyrzadzone przez
moje dziecko w czasie wycieczki, pokryje ich koszty i nie bed¢ wnosit/a roszczen z
tego tytulu wobec szkoty.

Oswiadczam, ze nie ma zadnych przeciwwskazah do udzialu mojego dziecka w ww.
wycieczce.

Oswiadczam, ze w czasie ww. wycieczki w stosunku do mojego dziecka nalezy
stosowac:

. ) SR

0 ) TSSOSO
Oswiadczam, ze w pelni pokryje koszty udziatlu dziecka w wycieczce w kwaocie
.................................. (stownie: ettt ettt et e e bt e tteeteenteesnreennees)
dodnia ....coeviiie

Oswiadczam, Zze znam 1 w pelni akceptuj¢ warunki umowy ww. wycieczki w zakresie
rezygnacji z uczestnictwa 1 zwigzanych z tym kosztow uczestnika oraz warunki i
koszty uczestnika zwigzane z odstgpieniem stron od umowy. O$§wiadczam, ze w pelni
pokryje te koszty 1 ze nie bedg wnosit/a roszczen z tego tytutu wobec szkoty.

(data i czytelny podpis rodzica)

Uwagal!

Punkt 1 i 6 wypehnia kierownik wycieczki przed przekazaniem do podpisu rodzicowi.



ROZLICZENIE FINANSOWE WYCIECZKI

I. Zrédla finansowania
1. Whptlaty uczestnikow:
liczba oséb ............. x koszt wycieczki ..................... S e, zt
2. INNE ZrOARa: ... e
(nazwa i kwota)

3. RazeM dOChOAY: .....veie i

Il. Wydatki ( np. koszt wynajmu autobusu; bilety wstepu: do kina, teatru, muzeum itp; koszt
noclegu; koszt wyzywienia; inne wydatki)

Dokument potwierdzajacy
L.p. Rodzaj wydatku Kwota wydatek
(faktura, rachunek itp.)

Razem

I11. Saldo:
1. Pozostala kwota w wysoKOSC1 ..........ccovviiiiiiiiiiiiiiiiinnn, zt,

Decyzja o przeznaczeniu nadwyzki:

(okresli¢ sposob zagospodarowania kwoty — np. zwrot, wspolne wydatki klasowe, itp.)

2. Brakujaca kwota W WYSOKOSCI ........ovvniviiniiiiiiiiiiiennnn, zt
Decyzja o zrodle pokrycia brakujacej kwoty:

(okresli¢ sposob pokrycia brakujacej kwoty - np. dodatkowa sktadka, budzet szkoty itp.)

IV. Powyzsze informacje przekazalem/am rodzicom uczestnikow wycieczki w dniu:

(data i podpis kierownika wycieczki)



Ocena i podsumowanie wycieczki

Zatozone cele wycieczki zostaly osiggniete w stopniu:
Program zostat zrealizowany w stopniu:

Uczestnicy wykonali zadania na poziomie:

Uczestnicy, ktorzy wywiazali si¢ z zadan w petnym stopniu:
Uczestnicy, ktorzy nie wywiazali si¢ z zadan:

Zebrane do§wiadczenia (pozytywne 1 negatywne):

Whioski, ktore bgda pomocne przy organizowaniu nastepnej wycieczki:

© N o o~ w DN PE

Inne uwagi:

Powyzsze informacje przekazalem/am rodzicom uczestnikow wycieczki w dniu:

(data i podpis kierownika wycieczki)



